
 

JETZT BEWERBEN 

EINKAUFSSACHBEARBEITER (m/w) 

AUFGABEN 

- Durchführung sämtlicher 

Einkaufsaufgaben (Anfragen einholen 

und Angebotsvergleiche durchführen, 

Angebote verhandeln, 

Rahmenverträge abschließen, 

Bestellabwicklung, Eingang 

Auftragsbestätigung überwachen, 

Lieferterminüberwachung, 

Rechnungsprüfung) 

- Organisation des Warenlagers mit 

kontinuierlicher Prüfung und 

Optimierung der Lagerbestände, 

Bedarfsermittlung, 

Nebenlagerdisposition 

- Abwicklung der KANBAN-Artikel 

- Reklamationen mit Lieferanten 

bearbeiten 

- Verwaltung des Büromaterials 

- Stammdatenpflege 

- Mithilfe bei der Inventur, 

insbesondere Inventurdaten erfassen 

UNTERNEHMEN 

Für unseren namhaften Kunden 

suchen wir ab sofort im Rahmen 

der Arbeitnehmerüberlassung 

einen Einkaufssachbearbeiter 

(m/w). Diese Stelle ist langfristig 

zu besetzen und eine Übernahme 

in Festanstellung beim 

Kundenunternehmen ist fest 

vorgesehen. 

PROFIL 

- Sie verfügen über eine 

abgeschlossene Berufsausbildung, 

eventuell mit zusätzlicher 

fachspezifischer Weiterbildung zum 

Fachwirt Einkauf (m/w), technischer 

Fachwirt (m/w) oder anderweitig 

erworbener entsprechender 

Berufserfahrung aus dem Bereich 

Einkauf 

- einschlägige Berufserfahrung im 

Einkauf eines produzierenden 

Unternehmens 

- Gute Englischkenntnisse 

- Bereitschaft zur engen 

Zusammenarbeit mit den 

verschiedenen Abteilungen und 

Unternehmensbereichen 

- Hands-on Mentalität und 

Durchsetzungsvermögen 

- fundierte MS-Office Kenntnisse, 

insbesondere Excel 

- Erfahrung in der Arbeit mit einem 

ERP-System 

- Teamfähigkeit, Engagement und 

Zuverlässigkeit 


